
 

 

คูมือสำหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1. สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย     วันจันทร ถึง วันศุกร 
โทรศัพท: 0 4400 9890      (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 4400 9890            ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน ทองถ่ิน  พ.ศ. 
๒๕66 อาศัยอำนาจตรามความในมาตรา 69 และมาตรา 77  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 มาตรา 5 และ 
มาตรา 88  แหงพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537  มาตรา 6 และมาตรา 90 แหง
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมืองพัทยา พ.ศ. 2542 กำหนดใหผูสูงอายแุละผูมีอายุที่ครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไป
โดยนับจากวันถัดไปของวันครบรอบวันคลายวันเกิด และจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไปของปงบประมาณน้ัน สามารถ
ยื่นแบบยืนยนัสิทธิขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดวยตัวเองหรือมอบอำนาจ ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา 
ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น หรอืสถานที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑ 

๑. มสีัญชาติไทย  
๒. มชีื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                     ๓. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในกรณีที่ในกรณีที่ทะเบียนราษฎรไมปรากฏวัน เดือน ปเกิด ใหถือวา
บคุคลนั้นเกิดในวันที่ 1 มกราคมของปนั้น 
                     ๔. เปนผูไมมีรายไดหรือรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตามกฎหมาย
วาดวยดวยผูสูงอายุกำหนด  

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรบัเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธหีน่ึงดังตอไปบี้ 

๑. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
๒.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธหิรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ 

ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
วิธีการ 

๑. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอม 
เอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ประกาศกำหนดดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

๒. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในป 
ที่ผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบบ้ีแลวงบประมาณ 

         

งานที่ใหบริการ              การยืนยันสิทธิ์การขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ     สำนักปลัด  องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 



 

 

     ๓. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
          ตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น แหงใหมที่ตนยายไป                                                                                                                             

 
 

 

 
 
 

ขั้นตอนและการดำเนินการ 
 

ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. ผูสูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

5 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.หันหวยทราย 

 

2. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบบันทึกขอมูลลงใน
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูล 
เบี้ยยังชีพ  ขององคปกครองสวนทองถิ่น 

2 นาท ี สำนักปลัด 
อบต.หันหวยทราย 

 

3. เจาหนาที่พมิพเอกสารแบบยืนยันสิทธ ิ            
เพื่อขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ                         
เสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติ 

30 นาที สำนักปลัด 
อบต.หันหวยทราย 

 

4. กรมบัญชีกลางดึงขอมูลในระบบสารสนเทศ 
การจดัการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นเพื่อประมวลผลการ
จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการส้ิน
เดือน            

ของทุกเดือน 

สำนักปลัด 
อบต.หันหวยทราย 

 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจายเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุ (โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคาร           
ของผูสูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10  
ของเดือน  (หาก
วันหยุดจะจายใน

วันทำการกอนวันที่ 
10) 

สำนักปลัด 
อบต.หันหวยทราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผดิชอบ สำนักปลัด 



 

 

 
   

 

   เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 

หนวยงาน 

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสาร 

สำเนา 

หนวย 

นับ 

เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให 

โดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 
- ๑ ๑ 

ชดุ - 

๒) 
 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
 

- 
๑ ๑  

ชดุ 
 

- 

๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณท่ีีผู 

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง 

ชพีผูสงูอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ 

- ๑ ๑ ชดุ - 

๔) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให 

ดำเนินการแทน) 
- ๑ ๐ ฉบับ - 

     
๕) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให 

โดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของ 

ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให 

ดำเนินการแทน) 

- ๑ ๑ ชดุ - 

๖) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ 

มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู 

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค 

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ 

ผูรับมอบอำนาจ) 

- ๑ ๑ ชดุ - 

 

 

 ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

รายการเอกสารที่ยื่นคำขอลงทะเบียน 

คาธรรมเนียม 



 

 

         

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ 

สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย โทรศัพท: 0 4400 9890 

องคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย หมูที่ 5   ตำบลหันหวยทราย    อำเภอประทาย              
จังหวัดนครราชสีมา  30180 
 
 

 

1. พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546  และที่แกไขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

พศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ขอบเขตการใหบริการ/กฏหมายท่ีเก่ียวของ 



 

 

ทะเบียนเลขที.่............./............. 
แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอื่นยื่นแนบยืนยันสิทธิแทน 
ผูยื่นคำขอฯแทนตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวของเปน……………………………………………………………………………กับผูสูงอายุที่ขอยืนยันสทิธิ 
ช่ือ--สกุล (ผูรับมอบอำนาจ)…………………………………………………………………………………………..........เลขประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ 
----  ที่อยู………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................... โทรศัพท………………………………………………….. 

 

ขอมูลผูสูงอายุ 
     เขียนที่........................................................... 

วันที่...............เดือน.........................................พ.ศ................ 
ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ซื่อ………………………………………………นามสก........................................... 
เกิดวันท่ี………...เดือน……………………..พ.ศ………..….อายุ...........ป  สัญชาติ………………….ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 
เลขที่.......... หมูที่/ชุมชน....................... ตรอก/ ซอย……………ถนน…………… 
ตำบล หันหวยทราย  อำเภอ   ประทาย จังหวัด  นครราชสีมา  รหัสไปรษณีย  30180   โทรศัพท………………หมายเลขบัตร

ประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุที่ยื่นคำขอ ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมาย    หยาราง    แยกกันอยู  อ่ืนๆ…………………… 
รายไดตอเดือน......................................................บาท  อาชีพ…………………………………………………………. 
มีความประสงค 

 ขอยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (เปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
หลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๖6 

  ไมขอรับสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือก ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง           รับเงินสดโดยบคุคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 

  สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  หนังสือมอบอำนาจพรอมบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

  "ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ณ วันท่ีขาพเจามีสิทธิไดรบัเบ้ียยังชีพ 
ผูสูงอายุ และขอรับรองวาขอความตังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ" 

 "ขาพเจายินยอมใหนำขอมูลสวนบุคคลเขาสูระบบคอมพิวเตอรของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
และยินยอมใหตรวจสอบขอมูลกับฐานขอมูลทะเบียนกลางภาครัฐ 
(ลงชื่อ)……………………………………………………..  (ลงซื่อ)……………………………………………………. 
       (.............................................................)          (...........................................................) 
       ผูยืนยันสิทธิ/ผูรับมอบอำนาจยืนยันสิทธิ         เจาหนาที่ผูรับยืนยันสิทธ ิ

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทำเครื่องหมาย  √  ในซอง  หนาขอความท่ีตองการ 
 

ความเห็นเจาหนาที่ 
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 
       ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
................................................................................................ 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรยีน นายกองคการบริหารสวนตำบลหันหวยทราย 
       คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติไดตรวจสอบ 
มีความเห็นดังนี้ 

 สมควรรับยืนยันสิทธิ 



 

 

---- 
 เปนผูมีคุณสมบัติยืนยันสิทธิครบถวน 
 เปนผูท่ีรอตรวจสอบคุณสมบัติ ณ วันที่มีสิทธิไดรบั 
      เงินเบี้ยยังชีพ 
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 
............................................................................................... 
............................................................................................... 
(ลงชื่อ) ................................................................... 
         (...............................................................) 
                         เจาหนาที่ 

 ไมสมควรรับยืนยันสิทธิ............................................. 
......................................................................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………..... 
                          (…………………………………………….)   
                             
กรรมการ (ลงชื่อ)…………………………………………………… 
                          (………….……………………………….)   
 
กรรมการ (ลงชื่อ)……………………………………………………… 
                           (…………….…………………………….)   
                           
 

 
คำสั่ง 
                รับยืนยันสิทธิ       ไมรับยืนยันสิทธิ       อื่น ๆ....................................................................... 
              ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
                                              (ลงชื่อ) ............................................................... 
                                                       (..............................................................) 
                                                              นายก อบต.หันหวยทราย 
                                                 วัน/เดอืน/ป ………………….………………………….. 
 

 
.................................................................................................................................................................................................. 
ยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ เม่ือวันที่.............เดือน................................พ.ศ...................................... 

 

การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยจะไดรบัเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ตามที่มีคุณสมบัติครบถวนและตามชวงระยะเวลาในการยืนยันสิทธิ โดยไดรับตั้งแต
เดือน……………….…………………..พ.ศ.........................................เปนตนไป 

 


